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MMOJIOKEHUA
o IlenTpe npodgopueHTANMOHHOIT PA0OTHI
T'AIIOY CO «CBepajioBCKHii 00J1aCTHOM MeAarornyeckKuii KoJieax»

1. O01mue moJ10KeHus

1.1. Hacrosiiee TmoJIOKEHUE OMpeNeseT UeTd, 3aJadyd, KOMIETEHIUI0 H
opranuzanuio aestenbHocTu LlenTpa mpodopuentanmonHoit padotslt I'AIIOY CO

«CBepIJIOBCKUIT 00JaCTHOW NEAAaroruyeckuil Kouleqx» (manee — KOJJIEIXK).
N3menenus B [losiokeHne BHOCATCS MPUKA30M IUPEKTOPA KOJUIEIXKA.
1.2. lentp mnpodopuentanmonHoir pabdotel (mamee — LlenTp) sBuseTcs

CaMOCTOATENbHBIM ~ CTPYKTYPHBIM  TOJApA3/IeNICHUE KOJUIEI)Ka M TNOJYMHSAETCA
HEIMOCPEICTBEHHO AUPEKTOPY.

1.3. FOpuanueckuii hakt 06pazoBaHusi, peopranu3aiuu u JukBuaanmu Llentpa
PO OpPUEHTAMOHHONW PAOOTHI OTHOCUTCS K KOMIIETEHIIMH IUPEKTOPA KOJUIEKA.

1.4. HenocpeACTBEHHBI KOHTPOJb JESATCIBHOCTH lleHTpa M KOOpIWHAIHIO
B3aMMOJCHCTBUS CIIYyXObl C APYTMMHU TMOAPA3IEICHUSIMH KOJUJIEAKa OCYIIECTBISET
3aMEeCTUTEINb JUPEKTOPA [0 OpraHu3alun o0pa3oBaTeIbHOTO Mpoliecca.

1.5. B cBoeit nesarensuoctu LlenTp pykoBosicTByeTcst DenepanbHbIM 3aKOHOM
or 29.12.2012 No 273-®3 «0O6 o6OpazoBanuu B Poccuiickoit deneparuny,
denepanbHbiM 3aKk0HOM OT 27.07.2006 Ne 152-d3 «O mepcoHANBHBIX JTaHHBIXY,
VYcraBoM Kosuleqka, YTBEPKIEHHOTO NpHUKazoM MuHHCTEpCTBa O0pa30BaHUSA U
MosoiexkHor noautuku CeepasioBckoit obsactu ot 09.01.2020 Ne 1-n1, HacTosuum
MOJIOKEHUEM.

1.6. Llentp B3aUMOJEHCTBYET Cc AHAJIOTUYHBIMHU CTPYKTypamu
rOCYAapCTBEHHBIX M MYHHULMNAIBHBIX OpPraHoOB YINpaBJieHUs OOpa30BAHHEM,
CHEUAINCTAaMH PEKIaMHBIX W MApKETHUHTOBBIX CTPYKTYp, CpPEICTB MAacCOBOM
uH(popMaIuu, OOIIECTBEHHBIMH W MHBIMH OpPTaHU3ALMIMU C LEIbI0 OOecreyeHus
JEATEIIbHOCTH B paMKaX CBOE€H KOMITETECHIINH.

2. Heau u 3aaauu entpa npodopueHTANIMOHHOI PadOTHI
2.1. llenbto nestenvHOCTH LleHTpa siBisieTcss KadecTBEHHOE (HOpMUPOBaAHHE

KOHTHUHTEHTa CTYJCHTOB KOJUIEI)Ka B COOTBETCTBHH C TPEOOBAHUSMH COITHATHHOTO
Pa3BUTUS PETUOHA.
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2.2 OcHoBHBIMHU 331auamu L[eHTpa SABISIOTCS:

- opraHm3anus Mpo(ecCHOHAIBHOTO MPOCBEIIEHUS U KOHCYJIbTHPOBAHUS
HIKOJILHUKOB, ()OPMUPOBaHHE Yy HHUX MPO(ECCHOHAIBHOTO HAaMEpPEHHUsT Ha OCHOBE
KOMIUIEKCHOI'O ~ M3y4Y€HUS  JUYHOCTM C  yY4e€TOM HUX  HUHAMBHUIYaJIbHBIX
NCUXO(U3NOIOTMUECKUX OCOOEHHOCTEH, COCTOSIHMSI 3JI0pOBbs, NOTpeOHOCTEN
peruoHa B Kajpax;

- cO37JaHNE NH(OPMALIMOHHBIX UCTOYHUKOB IS MIOCTYIAOIIUX B KOJUIEIK;

- oTpe/iesieHne NPOECCUOHATIBHON MPUTOJHOCTU YYaIlUXCS MO BbIOpaHHOMN
MU npodeccuu AJis BbISBICHUS HAauOObILIEH BEPOSITHOCTH YCIIEITHOTO €€ OCBOCHHUS
Y BBINOJIHEHNE TPYAOBBIX (DYHKLMH, CBA3aHHBIX C HEH;

- OpraHu3anus padoThl MPUEMHONW KOMUCCHH,

- peaM3andsg ~ MEXaHU3MOB  MH(GOPMAIMOHHOTO  B3aUMOJEUCTBUSA  C
BO3MOXKHBIMH MOTPEOUTEISIMA 00pa30BATEIbHBIX YCIYT KOJUIEIXKA.

3. ®ynkuuu LenTpa npodopreHTannoHHoii padoThl

3.1. Lentp npodopueHTallMOHHON pabOThl B COOTBETCTBUM C BO3JI0KEHHBIMU
Ha HETro 33/1a4yaMu:

- OCyIIECTBIIIET CcOOp W a”Haimu3 HHPOPMAIMM, HEOOXOJAUMOU  JUIs
IUTAHUPOBAHUS IIPUEMa MOCTYIAOIINX;

- OCYLIECTBJIIET  pa3pabOTKy  HOPMATHBHO-NIPAaBOBBIX  OCHOBAaHUN U
paclopsAUTENbHBIX TOKYMEHTOB 10 IPUEMY MOCTYHAIOIHX;

- IPOTHO3UPYET KOMIUIEKTOBAaHUE OOYyYaOIIUXCSl M3 4YHCJa BBITYCKHUKOB
0011e00pa30BaTENbHBIX YUPEKIACHUI;

- OCYILECTBIIIET HA0Op WIKOJBHUKOB M1 OOYYEHUs IO JOMOJHUTEIbHBIM
o01eo0pa3oBaTeNbHbIM  NMPEANPO(PECCHOHANBHBIM — MPOTpaMMaM, OpPraHU3yeT U
KypUpYeT UX 00yUYeHuE;

- Opraiuszyer paboTy MO BBISBICHUIO BOCTPEOOBAHHOCTH 00pa30BATENbHBIX
porpamMM, pealn3yeMblX B KOJUIEIKE, Ha pbIHKE 0O0pa3oBaTElIbHBIX YCIYr B
TEPPUTOPHH;

- o0ecrieunBaeT KOHTPOJIb BBIMOJHEHUS KOHTPOJBHBIX LUpp mnpuema
oOydJarommxcs;

- OTCJICKMBACT JMHAMUKY IpueMa oOydaromuxcsi U (aKkTopbl pUCKA B
o0ecrnieyeHnu cTaOUIbHOIO KOMIUIEKTOBAHUS TPy,

- IOATOTAaBIMBAaET  JOKYMEHTbl ~ HAa  KOHKYpPC  Ha  YCTaHOBJIEHUE
roCyAapCTBEHHOTO 3a7aHusl (KOHTPOJIbHBIX HU(Dp IpHema);

- COrJIacyeT HEOOXOAMMOCTh pealn3aluu 00pa3oBaTENbHBIX MPOTPaMM IO
CHEUATBHOCTSAM KOJUIE)Ka U BO3MOXXHOCTb COJEHCTBHUSI B TPYAOYCTPOMCTBE
BBIMTYCKHUKOB TTOCPEICTBOM MH(POPMAIIMOHHBIX TTHCEM PabOTONATENSIM O TapaHTHSIX
TPYAOYCTPOUCTBA;

- Opranusyetr paboTy IPUEMHON KOMUCCHUU KOJUIEKA 10 MPUEMY JOKYMEHTOB
rpaxgad  ©  o0paOOTKy JOKyMeHTauuu (y4duTbiBag TOPAJOK  00pabOTKU
MEPCOHANIBHBIX JaHHBIX, YCTaHOBJIEHHBIM DenepanbHbiM 3akoHOM oT 27.07.2006
No 152-®3 «O mepcoHANBHBIX MAaHHBIX») C HCIOJIB30BAaHHEM WH(OOPMAITMOHHBIX



TEXHOJOTHM, paboTy MO TMOArOTOBKE, NPOBEACHUIO U IMOABEICHUIO HTOTOB
BCTYIUTEIHHBIX UCTTBITAHHN;

- obecrieunBacT MaTepUaTbHO-TEXHUYECKUE YCIOBUS  JESATEIBHOCTH IO
pUeMy MOCTYMAOUINX U UX pOAUTENeH (3aKOHHBIX MPEICTaBUTENCH );

- B3aUMOJICHCTBYET C OpraHaMd yHOpaBlIeHUs O00pa3oBaHUEM, HWHBIMU
OpraHu3alUsIMHU U CTPYKTYpaMHU 10 BOIPOCaM, OTHOCSAIIIUMCS K CBOEH JIE€SITeIbHOCTH;

- OCYILIECTBIIIET  MOATOTOBKY  HMH(QOPMALIMOHHBIX  MaTepUaNOB  JUIs
MOCTYTAIOIIHX;

- pa3pabaThiBa€T U pealu3yeT  MEpPONPUSTHS MO  IPOJBHUKEHHUIO
o0pa30BaTeIbHOM 1eATEbHOCTH KOJUIEKA;

- OpraHu3yeT paboty 1o (hopMHPOBAHUIO npodeccruoHaabHO-
OPUEHTHPOBAHHOTO KOHTHMHTEHTA IMOCTYHAIONIMX, B TOM YHUCIE, Yepe3 ydacTue B
npoekte «buier B Oyaymieey;

- OCYIIECTBJIIET KOHCYJIbTHPOBAaHHE IO  BOIMPOCaM, OTHOCAIIUMCS K
nearenbHocTH LlenTpa;

- POBOJUT MOHUTOPWHTOBBIE HCCIIEIOBAHUS, HEOOXOIUMBIE ISl pealn3aluu
CBOEH IesITEIbHOCTH,

- BHOCUT TMpPENJIOKEHUsI MO Pa3BUTHIO 00pa30BaTEIbHOM JI€ATEIbHOCTU
KOJUIEKA.

4. Opranusanus gesiteibHocTH LlenTpa npodgopueHTannoHHoil padoThl

4.1. lleatp 1npodOpUEHTAIMOHHON palbOThl  BO3TJIABISET  3aBEAYIOIIUN,
KOTOPBII Ha3HAYAETCS, MIEPEMENIACTCA U OCBOOOXKIAETCS OT 3aHUMAaEeMOM TOJDKHOCTH
IIPUKA30M JHUpEKTopa. 3aBenyromuil LleHTpoM HaxoguTcs B HENMOCPEICTBEHHOM
MOTYMHEHUH 3aMECTHUTENS JUPEKTOpa MO OpraHU3aui o0pa3oBaTeIbHOTO MpoIiecca.
3aBenyromMii  OCYIIECTBISIET OMNepaTUBHOE pykKoBoACTBO LleHTpoMm u Hecer
NEPCOHANBHYI0  OTBETCTBEHHOCTh 3a BBIMOJHEHHWE BO3JIOKEHHBIX Ha HEe
00s13aHHOCTEM.

4.2. Ctpykrypa llentpa mpodopueHTaiimonHoir paboThl U (PYHKIIMOHAIbHBIC
00513aHHOCTH €r0 pPaOOTHUKOB MOTYT MEHSTHCS B COOTBETCTBUM C W3MEHEHUSIMU
3a/1a4 WK ycioBui pyHkimonupoBanus LlenTpa nmpodopueHTaimoHHOM paboTHhI.

4.3. Corpynuuku llentpa mnpodopreHTallMOHHON paboThl 00ecTeYnBaIOT
peanu3anuio BceX (YHKIMA, OTHECEHHBIX K KommereHnuu lleHTpa, B pamkax
OTIpEJICTICHHOTO 00bema padoT.

4.4. llentp npooprueHTAIMOHHON pabOThl OCYIIECTBISAET B3aUMOICHCTBUE CO
CTPYKTYPHBIMH TIOAPA3JICICHUSIMHA KOJIeKa: Kadeapamu KOJJIemKa, ydeOHBIM
oTaenoM,  ¢akylbTeTaMH,  OTICIOM  COLMAJbHO-TIEAArorudecKko  paboThl,
UHPOPMAITMOHHO-METOJUYECKIM IIEHTPOM, OTICIIOM Y4eOHO-TIPOU3BOACTBEHHBIX
MIPaKTHUK.

4.5. Ocobennocthio  IlenTpa mpodopueHTAIMOHHONW  PabOTHl  SABJISIETCS
KOOpAMHAIMS ACSITETFHOCTH CTPYKTYpP, OCYIIECTBISIONINX BPEMEHHYIO (CPOUYHYIO)
paboTy 1O  pa3IUYHBIM  HAMNpaBIEHUSAM  JCSATEIBHOCTH, COCTOSIIUX U3
QIMUHUCTPAIIMA KOJUIEJ)KAa U COTPYJAHHUKOB JPYTUX TMOApPA3NCIECHUN, a TaKKe
CTYJCHTOB:



- IPUEMHON KOMHCCHU;

- IPEAMETHBIX DK3aMEHALMOHHBIX KOMUCCHM;

- JICTHEN MPAKTUKH CTYIEHTOB 3 Kypca CIEHHUAIBHOCTH «J|OKyMEHTAIIMOHHOE
o0ecrieueHue yrpaBiIeHNs U apXUBOBEACHUEY,

- OPTKOMMTETOB 110 IIPOBEICHUIO MEPOIIPUATHUNH;

- BPEMEHHBIX TBOPYECKUX KOJUIEKTUBOB 10 pa3pabOTKe MPOEKTOB.
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