ИНСТРУКЦИЯ ПО ЗАКЛЮЧЕНИЮ ЦЕЛЕВОГО ДОГОВОРА

Оформление целевого договора в бумажном виде:
Важно! В случае необходимости заключения целевого договора с участием Управления образования или договора, предполагающим оплату обучения гражданина, необходимо обратиться к сотрудникам центра карьеры СОПК с запросом шаблона формы договора по электронной почте tselevoi_sopk@mail.ru
Инструкция:
1. Заполнить данные о заказчике целевого обучения (текст, выделенный красным цветом) и ФИО студента (зеленый цвет).
2. Коды и наименования специальностей: 
44.02.01 Дошкольное образование 
44.02.02 Преподавание в начальных классах
44.02.03 Педагогика дополнительного образования
49.02.01 Физическая культура
49.02.02 Адаптивная физическая культура
53.02.01 Музыкальное образование
43.02.16 Туризм и гостеприимство
46.02.01 Документационное обеспечение управления и архивоведение 
51.02.02 Социально-культурная деятельность 
54.02.02  Декоративно-прикладное искусство и народные промыслы 

3. Направленность (профиль) основной образовательной программы (только для специальности Педагогика дополнительного образования):
44.02.03 Педагогика дополнительного образования (в области технического творчества)
44.02.03 Педагогика дополнительного образования (в области туристско-краеведческой деятельности)
44.02.03 Педагогика дополнительного образования (в области хореографии)
44.02.03 Педагогика дополнительного образования (в области социально-педагогической работы) – для заочной формы обучения

4. В разделе IV. Меры поддержки… из представленного перечная, выделенного красным цветом, оставить необходимые меры поддержки, которые заказчик целевого обучения готов оказать гражданину. 
5. В разделе V. Требования к успеваемости гражданина оставить одну из частей требований (предъявляются или нет требования к успеваемости).
6. В разделе VI. Права и обязанности заказчика убрать подпункты 1 г, д и 2 б, в, если заказчик не предъявляет требований к успеваемости гражданина.
7. На странице 7 внести данные о заказчике и обучающемся (при наличии).
8. Цвет шрифта договора установить черный.
9. Заполненный договор распечатать в 3х экземплярах, подписать каждый экземпляр студентом и работодателем (с печатью).
10. Все три экземпляра подписанного договора принести в каб. 101а (Юмашева, 20) для регистрации и подписания со стороны колледжа.

[bookmark: _GoBack]По всем возникающим вопросам обращаться по телефону 8 (343) 368-42-45, Володина Наталья Владимировна, руководитель центра карьеры СОПК.

Оформление целевого договора в электронном виде: 

Для работодателей, зарегистрированных на портале Работа России, необходимо разместить предложение о целевом обучении через личный кабинет организации с выбором конкретной специальности. 
Гражданин, находящийся в процессе обучения, откликается на размещенное предложение путем предоставления бумажной заявки работодателю (см. форму заявки). 
Заявку гражданина, откликнувшегося на предложение, может внести на платформу Работа России работодатель, и таким образом, инициировать процесс заключения договора.
На данный момент целевой договор оформляется в бумажном виде и подкрепляется на платформу (к согласованной работодателем заявке).

ВАЖНО! Целевой договор через сайт Работа России можно заключить только в случае, если предложение работодателя содержит меры материального стимулирования обучающегося. Без мер материального стимулирования предложение образовательной организации будет отклонено модераторами сайта. 

Алгоритм заключения целевого договора на платформе Работа России

1. В личном кабинете оформляется предложение о целевом обучении на платформе Работа России https://trudvsem.ru/ (Работа России – личный кабинет – предложение целевого обучения).
2. Принимается в бумажном виде заявка от гражданина, претендующего на заключение целевого договора. 
3. Заявка вносится на платформу Работа России на опубликованное предложение.
4. В случае, если заявок много – работодатель выбирает подошедшую и начинает процесс заключения договора. 
5. Договор оформляется в бумажном виде, подписывается всеми сторонами.
6. Подписанный отсканированный вариант договора прикрепляется на платформу Работа России (к заявке, по которой начат процесс подписания договора).
